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Quand vous irez sur le site du portail famille, a I'adresse suivante :
https://portail.berger-levrault.fr/MairieWassy52130/accueil vous arriverez sur cette

page :
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Avant de pouvoir se Cliquez sur le bouton “ Créer un compte “ qui vous
connecter, il faut créer un » emmeénera sur le formulaire de création de compte
compte. (exemple ci-dessous).
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Remplissez les divers intitulés, cochez la case “J'ai lu et j'accepte les conditions d’utilisations “ et
la case confirmant que vous n’étes pas un robot. Cliquez sur la case ” Valider “ pour continuer.

A Ne pas remplir I'intitulé “ Code abonné “, vous n’en avez pas encore.




Ensuite, une fois que vous avez cliqué sur “ Valider “,
vous arriverez sur une page qui vous demandera
d’activer votre compte.

Pour activer votre compte du portail famille, il
faudra vous rendre sur votre boite mail. Un mail
de validation vous aura été envoyé, on vous
demandera d’activer votre compte en cliquant
" sur un lien.

Une fois que vous aurez cliqué, vous
arriverez sur cette page qui vous confirme
que votre compte est bien activé.
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Activer le compte
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Une fois connecté, vous pourrez
accéder aux différents onglets
disponibles.

Pour accéder aux différents onglets,
on vous redemandera un code
abonné. Cliquez sur “Je n’ai pas de
code d’abonné “ et vous pourrez
ensuite allez sur tous les onglets.




Pour inscrire vos/votre enfant(s) au périscolaire ou au CEL,

Rendez-vous dans I'onglet “Espace Famille “.

Vous arriverez sur ce formulaire.
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Remplissez les différents encadrés du
responsable 1 et 2 ainsi que votre enfant.
y A

> Mes informations > Meg Pré-inscriptions )
financiéres et réservations

Ma famille
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Confirmation
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Civilté - | Mensieur - Pays-  France
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Apreés avoir rempli “ Ma famille ”, vous

devrez compléter vos informations
y
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Mode ce réglement * | Prétévement v Code postal- | 52130
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Cette étape est obligatoire car
le paiement des factures se fait
par prélevement.




Une fois les rubriques “ Ma
famille “ et “ Mes informations
bancaires “ remplies, vous
arriverez sur cette rubrique.
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Ne pas cliquer sur

n “ Nouvelle pré-inscription “
mais sur “Suivant “.
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Apres que vous avez cliqué sur “ Suivant “,

vous obtiendrez un récapitulatif de toutes

les informations rentrées précédemment.
1

Téléchone

Téléphone

Complément de localization
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Responseble payeur (facture a scanom) | Ou

Civiité | Monsieur

Nom | TEST2
Prénom | Test2
Quelits | Phie
Stuatien famiale [
Email : test2wassy@gmal com
|

poriabie | 0810101010
Pays | France

Code cestal 52130

Vide | wassy

Numéro et Ibeté delarus | Place Nove-dame

|
Enlrée - Bitiment |

G

Cochez la case indiquant vous avez

étape, vous devez alors attendre g

reglement intérieur. Cliquez sur “Confirmer “. A cette

bien lu et accepté le

ue votre inscription

soit acceptée par le service de la commune.

Un mail vous le confirmera.




Vous pourrez alors vous reconnecter au portail. Sur
la page d’accueil vous aurez accés a vos notifications.

| & test2wassy@gmail.com v

Accédez a votre compte

Pas de nouvele netfication. '

Vous pourrez compléter les informations du
responsable 1 et 2 et celui de 'enfant (différentes

autorisations, repas, allergies, personnes autorisées a
récupérer les enfants...).

secusit 1 gepace tamuie + DOSSIEr de famille

Les responsables

L}
A Si des informations sont manquantes
cela vous sera indiqué.




A s

A tionespacectoyen

e - Espace famille

28 Espace famille r
Dossler de famille Réglement(s) intérieur(s) %
Consurer, compléter el mocifier les Veuillez prendre connaissance du
€ e des membres de votre L

Nousm

httpezi/portai berger-tevrault fr/MairieWa

Plan du site || Mentions igales (| Conditions Générales || Accessiblifté ; 1 TR i S

\
Vous pourrez transmettre les documents
obligatoires via I'espace documents.
Aucune validation ne pourra se faire s’ils

Ensuite, le s

validera votre dossier.
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Voici le planning de réservation pour le

périscolaire et le CEL, vous pourrez réserver
ponctuellement en cliquant sur le calendrier et en
sélectionnant I'enfant méme procédure pour une Effectuer une réservation en passant par la case
absence courte.

Pour l'activité CEL soir inscription réguliére : faire
une réservation longue par période.

Conseil pour les deux parents qui travaillent, pour la
réservation du périscolaire (matin, midi, soir) :

réservation pour I'année scolaire pour étre sir
d’avoir la place pour toute I'année (réservation
longue idem pour annuler).
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Possibilité d’annulation et de réservation le
jour méme jusque 8h00 pour le CEL.

L’annulation, comme la réservation d’accueil
peut se faire jusqu’a 2 jours ouvrables pour le
périscolaire en fonction des places disponibles.
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Vous pouvez faire vos réservations

enfant par enfant directement avec
les pastilles bleues en cochant
I’enfant souhaité et en décochant
I’enfant non-souhaité.
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Azcual £ Monesaace cizyen . MeS demandes

Mes demandes (25 Résultats)

Filtres
] Type demande | Aucun sélecticnné > Etat En cours. Traité
i K -
Retérence | [
—
| Marguer le(s) page(s) comme lue(s) 20 corms
Rét & Date Descripton & Stawt ¢ Demandes meaifiées $ Actions
a 3 02 nan - o Memactia ¢ moismoniel maceans =
| Marguer e(s) page(s) comme luets) |
Rét 3 Date « Descrption & Stawt & Demandes modaifiées Actions
529654185 15 juin 2023, 09:08 40 Ajout Tabsence Accentde 1 nouveat(x) message(s) n; |
L
529854169 15 jun 2023, 09.03.25 Ajout ce réservation Accepiée 1 nouveau(x) message(s) n I}
529854074 15 juin 2023, 03:0807 Alout ¢ réservation Refusée 1 nouveau(x) message(s) n Cj
529852853 15 juin 2023, 09.04:00 Ajout ce réservation Refusée n
520488707 13 juin 2023, 18:03.58 Ajout d'sbsence Acceptée 1 nouveau(x) message(s) n
520188572 13 juin 2023, 12:00:18 Ajout e réservation Acceptée 1 nouveau(x) message(s) n LJ
529335985 12 jun 2023, 15:0258 Ajout 0'absence Acceptée 1 nouvest{x) message(s) n ]
—o. e

9338797 12 juin 2023, 15:00.11 _Aloyt ce réseryatio - Acceotéa 1 nouveau(x) messagel

\
Vous pourrez retrouver ici toutes les demandes que vous avez
effectuées ainsi que voir si elles ont été acceptées ou non.
Elles vous seront envoyées par mail aussi.
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Consutter, compigter el mogifier ies Consulter |8 planning, réserver une | Ajout des documents nécessaires pour
e Espace facturation informations des membres de votre activité, déclarer une absence pour les Ie service enfance,
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Bien prendre connaissance du réglement intérieur pour connaitre le
fonctionnement et les différentes modalités (délais de réservation,
annulations horaires d’accueil...).

Lien vers le portail famille :

https://portail.berger-levrault.fr/MairieWassy52130/accueil

Le conseiller numérique, Tanguy VARNEROT se tient a votre disposition a la Mairie de Wassy
pour vous assister dans la création de votre compte et la manipulation du portail famille.
N’hésiter pas a le solliciter.



