
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Guide pas à pas 

Portail Famille 

Inscription au 

CEL/Périscolaire/ 

Centre aéré 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Avant de pouvoir se 

connecter, il faut créer un 

compte. 

Cliquez sur le bouton ‘’ Créer un compte ‘’ qui vous 

emmènera sur le formulaire de création de compte 

(exemple ci-dessous). 

Quand vous irez sur le site du portail famille, à l’adresse suivante : 

https://portail.berger-levrault.fr/MairieWassy52130/accueil vous arriverez sur cette 

page : 

Remplissez les divers intitulés, cochez la case ‘’J’ai lu et j’accepte les conditions d’utilisations ‘’ et 

la case confirmant que vous n’êtes pas un robot. Cliquez sur la case ‘’ Valider ‘’ pour continuer. 

Ne pas remplir l’intitulé ‘’ Code abonné ‘’, vous n’en avez pas encore.  

https://portail.berger-levrault.fr/MairieWassy52130/accueil


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ensuite, une fois que vous avez cliqué sur ‘’ Valider ‘’, 

vous arriverez sur une page qui vous demandera 

d’activer votre compte. 

Pour activer votre compte du portail famille, il 

faudra vous rendre sur votre boîte mail. Un mail 

de validation vous aura été envoyé, on vous 

demandera d’activer votre compte en cliquant 

sur un lien.  

Une fois que vous aurez cliqué, vous 

arriverez sur cette page qui vous confirme 

que votre compte est bien activé. 

Suite à ceci, il vous faudra vous reconnecter 

avec votre mail et mot de passe.  

Une fois connecté, vous pourrez 

accéder aux différents onglets 

disponibles. 

Pour accéder aux différents onglets, 

on vous redemandera un code 

abonné. Cliquez sur ‘’Je n’ai pas de 

code d’abonné ‘’ et vous pourrez 

ensuite allez sur tous les onglets.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Faire suivant sans cliquer su nouvelle préinscription 

 

 

 

 

 

 

Pour inscrire votre/vos enfant(s) au périscolaire, centre aéré 

ou au CEL 

Rendez-vous dans l’onglet ‘’Espace Famille ‘’. 

Vous arriverez sur ce formulaire.  Remplissez les différents encadrés du responsable 1, du responsable 2 

(même en cas de séparation des parents) et de votre/vos enfants 

uniquement en âge de fréquenter le périscolaire, centre aéré ou au CEL 

Après avoir rempli ‘’ Ma famille ‘’, vous 

devrez compléter vos informations 

bancaires.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Une fois les rubriques ‘’ Ma famille 

‘’ et ‘’ Mes informations bancaires ‘’ 

remplies, vous arriverez sur cette 

rubrique.   

Ne pas cliquer sur :                 

‘’ Nouvelle pré-inscription ‘’ 

mais sur ‘’Suivant ‘’. 

Après avoir cliqué sur ‘’ Suivant ‘’, vous 

obtiendrez un récapitulatif de toutes les 

informations rentrées précédemment. 

Cochez la case indiquant vous avez bien lu et accepté le 
règlement intérieur. Cliquez sur ‘’Confirmer ‘’. A cette 
étape, vous devez alors attendre que votre inscription 
soit acceptée par le service de la commune.  
Un mail vous le confirmera. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous pourrez alors vous reconnecter au portail. Sur 

la page d’accueil vous aurez accès à vos notifications. 

Vous pourrez compléter les informations du 

responsable 1 et 2 et celui de l’enfant (différentes 

autorisations, repas, allergies, personnes autorisées à 

récupérer les enfants…). 

 

Si des informations sont manquantes 

cela vous sera indiqué. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous devez transmettre les documents 

obligatoires via l’espace documents. 

Aucune validation ne pourra se faire s’ils 

sont manquants. 

Lorsque toutes ces étapes sont réalisées, les 

réservations des temps d’activités peuvent se faire. 

 

Ensuite, le service de la commune vous enverra 

un mail de validation de votre dossier. 



Voici le planning de réservation pour le 

périscolaire, centre aéré et le CEL, vous pourrez 

réserver ponctuellement en cliquant sur le 

calendrier et en sélectionnant l’enfant 

 Même procédure pour une absence courte. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour procéder à une demande de réservation ou 

d’annulation de longue durée 

Conseil : 

Effectuer une demande de réservation sur une longue 

période pour les deux parents qui travaillent, afin de 

garantir une place pour l'accueil périscolaire du matin, 

du midi et du soir. 

 

Vous pouvez faire vos réservations 

enfant par enfant directement avec 

les pastilles bleues en cochant 

l’enfant souhaité et en décochant 

l’enfant non-souhaité. 

Possibilité d’annulation et de réservation le jour même 

avant 8h00 pour le CEL midi. 

L’annulation, comme la réservation d’accueil peut se 

faire jusqu’à 2 jours ouvrables pour le périscolaire en 

fonction des places disponibles.  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Légende du planning  

À chaque demande (réservation, annulation, communication, etc.), une réponse vous sera envoyée par 

e-mail. Celle-ci sera également consultable sur le portail, dans la section : Accueil / Mon espace citoyen 

/ Mes demandes 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lien vers le portail famille :  

https://portail.berger-levrault.fr/MairieWassy52130/accueil 

 

Bien prendre connaissance du règlement intérieur pour connaitre le fonctionnement 

et les différentes modalités (délais de réservation, annulations horaires d’accueil…). 

Consultation des factures  

https://portail.berger-levrault.fr/MairieWassy52130/accueil

